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1.SUREC GiRDILERI 2.SUREC CIKTILARI
> lzin Dilekgesi » lizin Formu

3.ILGILi KANUN MADDELERI

» 2547 Sayili Kanunu
» 657 Sayili Kanun

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

» lzin Dilekgesi

5.KULLANILAN KAYNAKLAR
Bilgisayar, Klavye, Mause, Yazic
Telefon
Personel izin Otomasyon Sistemi
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SORUMLULAR

L islem Baslangici J

Iigili personel (Akademik personel) Bélim
Baskanina (idari personel) Fakiilte
Sekreterligine dilekge ile basvurur

¢

Uygun gorilen dilekge Fakiilte
Sekreteri tarafindan Personel
islerine havale eder

!

Personel isleri izin
Dilekgesine istinaden izin
ginlerini Personel
Otomasyonuna girer.

|

( Personel Otomasyonundan
alinan izin formu, Bélum
Baskani — Fakiilte Sekreteri ve
Dekan tarafindan imzalanarak
ilgili birim ve kisilere bildirimi

\ yapilir. ‘/

!

Personel isleri

Fakilte Sekreteri

Personel isleri

Fakilte Sekreteri
Bolum Baskani

Dekan




/

ilgili déniisiinde géreve baslama
dilekgesini  Bolim  Baskanligina
sunar, Bolum Bagkanligi ise goreve
baglama dilekgesini Dekanligina

havale eder

[ islem Sonu J

Personel isleri
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