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1.SUREC GIRDILERI

Terfi Bilgileri Listesi
Hareket Onayi
Kesinti Listeleri
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2.SUREC CIKTILARI

Odeme Emri

Banka Listesi
Personel Bildirimi
KBS Bordro Dokimi
Bordro icmal

Bordro Ozet Dokiimii
Odeme Belgeleri
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3.iLGiLi KANUN MADDELERI

» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
» 2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

4.KULLANILAN DOKUMANLAR

» Terfi Bilgileri Listesi
» Hareket onayl
» Kesinti Listeleri

5.KULLANILAN KAYNAKLAR

» Bilgisayar, Klavye, Mause, Yazici
»> Telefon
» KBS Sistemi
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/ \ Tahakkuk Personeli

Personel Daire
Baskanligindan ve ilgili
birimlerden gelen maas
bilgilerinin KBS sistemine
girilmek lizere hazirlanmasi

Girilen bilgilerin kontrol
edildikten sonra Odeme
Emrinin olusturulmasi

Tahakkuk Personeli

Hazirlanan belgelerin ilgili
personel tarafindan KBS
sisteming girimesr Tahakkuk Personeli
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Maas hesaplamasinin

yapilarak Gergeklestirme Tahakkuk Personeli
Gorevlisinin ve Harcama

Yetkilisinin onayina

sunulmasi
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Onaylanan Maasin KBS
sistemi Uzerinden Muhasebe
birimine génderilmesi
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Odeme Emri belgesi ve
ddeme belgelerinin
dokiminiin
imzalanmasindan sonra
SGDB’ ye gonderilmesi
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Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Personeli
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