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1.SUREC GIRDILERI 2.SUREC CIKTILARI
> Talep Yazisi » Odeme Emri
> Teklif Mektuplari » Harcama Talimati
» Dekanlik Oluru > Tasinir islem Fisi
> Rektdrliik Oluru » Odeme Belgeleri

3.ILGiLi KANUN MADDELERI

» 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
> Tasinir Mal Yonetmeligi

4.KULLANILAN DOKUMANLAR
Talep Yazisi
Teklif Mektuplan
Dekanlk Oluru
Rektorlitk Oluru
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5.KULLANILAN KAYNAKLAR
Bilgisayar, Klavye, Mause, Yazici
Telefon
MYS Sistemi
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iS AKISI SORUMLULAR

L islem Baslangici J

Birimlerden gelen istek
uzerine ihtiyag duyulan mal
veya hizmetin temini igin Tahakkuk Personeli
Dekanlik onayr alinir

v

Dekanlik onayindan sonra
Rektorliikten onay alinir
/

Tahakkuk Personeli

%

Onay alindiktan sonra yaklasik
maliyet hesabi igin piyasadan
fiyat alinir. (Yaklagik maliyetin
dogrulugu igin en az 3
firma/kisiden fiyat alinir) /
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Alinan fiyatlar dogrultusunda
yaklagik maliyet hesap cetveli
olusturulup onay icin birim
amirine sunulur.
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Piyasa Fiyat
Arastirmacisi

Tahakkuk Personeli
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Malin /hizmetin yiikleniciden teslimi
icin muayene ve kabul komisyonu
olusturulur ilgili personele bildirilir.
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Teslim alinan malin/hizmetin
muayene ve kabulli yapilir,
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Fatura, Muayene Kabul Komisyon
Tutanag ve Taginir iglem Fisi gelir.
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evraklar hazirlanir ve ddeme emri
kesilir.
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6demenin gergeklestirilmesi icin teslim
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Odeme emri belgesini ekine konulan}

Odeme emri belgesi gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisince
imzalanir ve muhasebe birimine

edilir.
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[ islem Sonu ]

Tahakkuk Personeli

Muayene Kabul
Komisyonu

Tasinir Kayit Yetkilisi

Taginir Personeli

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Personeli
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