.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

A.1 Ogrenci Belgesi, Transkript, Belgesi, Yabanci Uyruklu Adres
Bildirim Belgesi Vermek:

Ogrenci Ogrenci isleri Fakiilte

birimi Sekreterligi

Ogrenciye Talebi
Dogrultusunda
istenilen Belgeler
Hazirlanmasi

Ogrenci, Ogrenci isleri —_—
Biriminden sozll Talepte
Bulunmasi

Ogrenci isleri memuru
tarafindan belgenin her
sayfasi taratihp EBYS
eklenmesi

Ogrenci isleri memuru
tarafindan belgenin her sayfasi
paraflanmasi

Onaylanmak lizere Fakiilte Onaylanan belgeler
Sekreterligine gonderilmesi '—é 6grenciye teslim
edilmesi

Ogrenci talepte
bulundugu belgeyi teslim | <&
alinmasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

A.2 Mezundur Belgesi, 6grencilere Hazirlik okuduguna dair belge
vermek

Ogrenci Ogrenci isleri Fakiilte

Birimi Sekreterligi

Ogrenciye Talebi
Dogrultusunda
istenilen Belgeler

Ogrenci dilekge ile
: o —q Hazirlanmasi

basvurusu

Ogrenci isleri memuru
tarafindan belge taranmasive
EBYS eklenmesi

Ogrenci isleri sefi tarafindan
belgenin paraflanmasi

imzalanmak iizere Fakiilte Imzalan belgeler
Sekreterligine gonderilmesi 6grenciye teslim
edilmesi

Ogrenci talepte
bulundugu Resmi
yazi/belgeyi teslim €
alinmasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

A.3Akademik Personel Yiikii Cikarmak:

Ogrenci isleri Birimi Akademik Personel

Ogretim elemani Ogrenci

Ogrenci lsleri birimi belge isleri birimine bagvurusu

hazirlanmasi
——
kv Ogretim elemani
j belgeyi teslim
Ogrenci isleri belgeyi > alinmasi

Ogretim elemanina teslim
edilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

A.4 Ash Gibidir Onayi yapmak, Ders iceriklerini onaylamak

Ogrenci Ogrenci isleri Fakiilte

Birimi Sekreterligi

Belgenin asl kontrol

Ogrenci, Ogrenci isleri —— edilmesi
Biriminden sozll Talepte
Bulunmasi

istenilen Belge fotokopi yolu
ile gogaltmasi

Ogrenci isleri memuru
tarafindan her sayfasi
kaselenmesi

Ogrenci isleri memuru
tarafindan belgenin her
sayfasi paraflanmasi

Onaylanan belgeler

Onaylanmak Uzere Fakiilte ——) ogrenciye teslim
Sekreterligine gonderilmesi edilmesi

Ogrenci talepte
bulundugu belgeyi teslim
alinmasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

B.1 Uyum Programinin Olusturulmasi ve Uygulanmasi

Ogrenci Ogrenci Fakulte Ogrenci Ogretim
Isleri Daire  Isleri Birimi Elemanlari
Baskanlig
Uyum
Uyum taslag ey Programin Wi
hazirlanmasi n = R
faku(;temlz Fakiltemizce
Ie uygulanacak
uygulanac kismi igin gerekli
ak kismi organizasyonlar
hazirlanm yapiimasi
asl
< ==
Uyum
Programi
duyurulmasi
Uyum
programlari
ogrencileri
gerekli
glnlerde
> prc?grama Gorevli
dahil olmasi o
ogretim
elemanlari
programa
dahil
' olmasi
Gorevli 6gretim
elemani
tarafindan
yoklamalar alinir.
Fakiltede < ™
uygulanacak
kismi eksiksiz
uygulanmasi
Obs ye G1 notu
) girilen 6grenci
dersten basarili
olmasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

B.2 Akademik Takvimin Olusturulmasi, Duyurulmasi ve uygulanmasi

Ogrenci isleri Birimi  Ogrenci isleri Daire  Senato

baskanlig

Akademik Takvim

GOrus ve Onerileri varsa O
taslagi gorus igin

bildirilmesi

gonderilmesi

Fakiltenin gorus ve Gorls ve onerileri dikkate

> Onerilerine p——-'V alarak Akademik takvimin
senatoya iletilmesi son hali i¢in karar almasi

——
Akademik Takvimi ilan
eder ve uygulanmasi <
4 _ Akademik Takvimin son

halini Ust yazi iletilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

C.1 Yatay gegisle, Dikey Gegis Sinaviyla gelen 6grencilerin ve ikinci
Universitesini Okuyan Ogrencilerin Muafiyet Ve intibak islemlerinin
Yapilmasi:

Ogrenci Ogrenci Ogrenci lsleri = Muafiyet ve Yonetim
Isleri Daire  Birimi Intibak Kurulu
Baskanlig Komisyonu
Ogrenci Ogrenci
geldigi transkriptle
okuldan > muafiyet icin
transkripti basvurmasi
ni
getirmesi {
Muafiyet . .
ve intibak Ogrencinin
komisyon muat
UIRE olacagl_
transkript qeme”v .
gonderme degerler?dlrl
si Imesi
Raporu Ogrencinin
yénetim Muaf olacagi
kuruluna dersler
gonderme fmmpm  hakkinda
si rapor
hazirlanmasi
Yoénetim kurulu
karar almasi
Yonetim
Kararini Gst
yaziyla
iletilmesi
Gorevli
Ogrenci Yénetim
Derslerden Kurulu
muaf olmasi Kararini OBS
ye islemesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

C.2)Kimliklerin Dagitmak, Yenilenmesi Ve Hologram Yapistiriimasi

Ogrenci isleri Daire  Ogrenci Ogrenci isleri Birimi
Baskanlgi
Ogrenci Kimlikleri > Kimlik tutanakla teslim
gonderilmesi allimmEs
Listede adi olan Ogrenci Kimligi gelen 6grenci
Basvurmasi A listesi hazirlanir ve ilan
edilmesi

Ogrenci listesine imza
Eski Kimlik varsa teslim e Karsilig1 kimlikler teslim
edilmesi edilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

C.3 Kayit Dondurma:

Yonetim
Kurulu

Ogrenci
isleri Daire
Baskanligi

Ogrenci Evrak Kayit

isleri Birimi

Ogrenci

Ogrenci
talepte
bulunmasi
Ogrenci .
formu e Ogrenciye kayit
eksiksiz formu teslim
doldurmasi edilmesi
Form evrak Form
. kéyda . = kaydedilmesi
iletilmesi
1 Yonetim kurulu
karar alir
Karar
- oluml
umu
Ogrenciye
bildirilmesi N
Yonetim Kurulu
Karar OBS ye
islenmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

C.4.1)ilisik kesme

Ogrenci Ogrenci Kitiiphane  Yonetim Ogrenci
isleri Birimi Kurulu isleri Daire

Baskanligi

) L o Belge ve
Ogrenci ilisik DL Uzerinde kitap kimlikle
kesmeigin - oyl LSS > olmadigina dair | J» basvurmasi
talepte B U LEIL belge alinmasi
bulunmasi bildirilmesi

ilisik kesme

belgesi
hazirlanmasi

!

ilisik kesme
. . belgesi ilgili
Ogrﬁnfl.mn <= birimlerce
kels:|§r|1§:esi onaylanmasi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi
D-DERS iSLEMLERI
D.1 Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Ana Bilim Dali  Ogrenci isleri Dekan
Ve Bolim Birimi

Baskanliklari

Ana bilim dali ve
bolim
baskanliklarina Ust
yazi yazilmasi

Dekan tarafindan
Ogretim elemani
gorevlendirilmesi

Resmi yazi ile '

gerekli bilgiler
teslim edilmesi

Gorevlendirilen
Ogretim
elemanlilarina 4
gorevleri Ust yaz
ile bildirilmesi

Gorevli
Ogretim
Elemanlari

Ders programlari
hazirlanmasi

Teslim alinan ders
programlar gozden <k

>

l

gegirilmesi

Ders
programlarinda
gerekli
diizenlemeler
yapilmasi

v

Ders programi
duyuru panolarinda
ilan edilmesi

¥

OBS sistemine ders
programi girilmesi

Ders programlari
teslim edilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

D.2 Ders Kayit islemlerinin Yapilmasi

Ogrenci Ogrenci isleri Birimi | Ogrenci isleri Daire

Baskanligl

Ders kayit haftasi ilan

Ogrenciler : edilmesi
ders
kayitlarini
yaptilar mi
—p>

Kayitta sorun olan
ogrencilerin
yardim masasinda
sorunlari giderildi
mi

Sorunu olan 6grenciler -
Ogrenci islerinden

talepte bulunmasi Ogrencilerin sorunlari

giderilmesi

Ogrencinin kaydi
tamamlanmasi

Mazeret kayitlarinda
mazeretli 6grenci
kaydini yapilmasi

}

Ogrencinin
kaydi ’
yapildi mi Ogrencinin kaydi manuel

obs’ye girilmesi

Ogrencinin kaydi
tamamlanmasi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

D.3 Hazirlik Siniflarinin olusturulmasi ve Duyurulmasi

Ogrenci

Hazirlik sinavina
girmek isteyen
ogrenci yazih
talepte
bulunmasi

Ogrenciler
listede adi
bulunan
siniflarda derse
girmesi

<=

Ogrenci
isleri Birimi

Hazirlik sinifi
muafiyet sinavina
* girmek isteyen
Ogrenci basvurusu

¥

Onceki senelerden
kalan
Ogrencilerden
baslayarak sinif
sayilari
belirlenmesi

Gorevlendirme
yazisi Ust yazi ile
ilgili 6gretim
elemanina
bildirilmesi

v

Yeni kayitlarin
listesini teslim
edilmesi

Muafiyet sinav

tarihlerini ilan
edilmesi

Hazirlik Sinifi
Koordinatoru

Yeni kayitlarin
listesini teslim
alinmasi

Dekan

Dekan
tarafindan bir
Ogretim

Muafiyet
sonuglarini st
yaziyla
bildirilmesi

<=

v

Muafiyet sinavlarini
koordine edilmesi

¥

Muafiyet sinavi
sonuglarini belirler

elemaniilgili
koordinator
gorevlendirilm
esi

Ogrenci
isleri Daire
Baskanligi

Muafiyet
sinavlarindan
basarili olanlari

Hazirhk sinifi
listelerini ilan
edilmesi

p—

v

Hazirhk sinifi
listelerini
hazirlanmasi

Obs ye islenmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

D.4 Yaz Okulu islemleri

Ogrenci

Ogrenci
s0zIu
beyanda
bulunmasi

.

Ogrenci
belirtilen
okullar
arasindan
yaz okulu
belirlenmes

formu ve
ders
iceriklerini
doldurur
teslim
edilmesi

Ogrenciye
bildirilmesi

Ogrenci yaz
okulu
derslerinde
n muaf
almaci

o <

Ogrenci 1_

«

Ogrenci
isleri

Birimi

Bos Ders
kayit formu
ve ders
icerikleri
teslim
edilmesi

Form ve
ders
icerikleri
yonetim
kuruluna
gonderilme

Yonetim
kurulu Obs
islenmek
icin
gonderilme

ci

M

Dersin
Ogretim
Elemani

Ders
iceriklerini
onaylanmasi

Yonetim
Kurulu

Yoneti

» kurulu

karar
ahr

4

Ogrencinin
notlari
yonetim
kuruluna
girmesi

Yoénetim
Kurulu
Kararini
Ogrenci
isleri Daire
Baskanligina
gonderilmes

Ogrenci

Yaz Okulu

isleri Daire ' alinan

Baskanligl

istek gorevli
tarafindan
kaydedilmesi

’

Yonetim
kurulu ders
notlarini
onaylanmasi

<

Ders notlari
Obs ye
islenmesi

Universite

Ogrencinin
notlari
bildirilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

E.1)Ders Agma islemleri:

Ogrenci isleri Birimi Dekan Ogretim Gorevlileri
(Sinav Hazirlama

Komisyonu)

Dekan tarafindan

Ogretim Elemani

gorevlendirilmesi
Gorevlendirilen C———

Ogretim Elemanlarina
Ust yazi ile
gorevlendirildikleri
bildirilmesi

> Ders programi hazirlanmasi
ve gonderilmesi

Ders programi kontrol
edilmesi
<

Ders programlari OBS
ye islenmesi

Ders Programlari
panolarda ilan
edilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

E.2) Dersi Verecek Ogretim Elemanlarinin OBS sistemine girilmesi:

Ogretim Elemani

Ogretim elemani sézlii
beyanda bulunmasi

<

Ogrenci Isleri Birimi

Ogretim  Elemanina
form teslim edilmesi

Formu eksiksiz
doldurup teslim
edilmesi

—

—

Formu Ust yaziyla
gonderilmesi

Ogrenci isleri Daire

Baskanligi

—_

Gorevlinin sisteme
islemesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

E.3) YOksis’e Eski Bilgilerinin Girilmesi

Mezun Ogrenci Isleri Birimi

Mezun s6zIli ya da
yazili istekte
bulunmasi

Ogrencinin Bilgileri
Arsivden gikariimasi

¥

Bilgiler forma
islenmesi

¥

Obs sistemine
girilmesi

Yoksis’e Bilgiler
gonderilmesi

Ogrenci bilgilerini | Ogrenciye bilgi girisi
kontrol edilmesi bildirilmesi




F.1) Yemek Bursu, Basari Bursu alacak Ogrencilerin Basvurularini

Kabul etmek:

Ogrenci

.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci Isleri Birimi

Burslar Panolarda
duyurulmasi

Ogrenci Basvuruda
bulunmasi

Ogrenci formu
eksiksiz
doldurulmasi

Form duzenlenmesi

_*
P
I Formlar iletilmesi
_*

Bursa hak kazananlar
ilan edilmesi

Burslar Komisyonu

—

Basvurular
degerlendirilmesi

Bursa hak kazanan
listesi gonderilmesi

18



.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

F.2 Kismi Zamanh Calisacak 6grencileri belirlemek:

Ogrenci Ogrenci Isleri Birimi | Burslar Komisyonu

KZ6 Bagvuru ilani
Panolarda duyurularda
| ve saglik kiiltur ve spor
daire bagkanhgi
sitesinde yayinlamasi

Ogrenci  bagvuruda = Form diizenlenmesi

bulunmasi
[
Ogrenci formu 1 Basvurular
o iletilmesi [r— . - .
eksiksiz houplagile degerlendirilmesi
doldurulmasi ———
Bursa hak kazananlar Bursa hak kazanan

ilan edilmesi e listesi gonderilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G.1)Yatay Gegis Ogrenci islemleri

Ogrenci

Ogrencinin
Basvurmasi

Ogrenci muafiyet
icin talepte
vermesi

Ogrenci
derslerden
muaf olmasi

Ogrenci isleri

Birimi

Fakilteye
gonderilmesi

Yonetim
Kurulu

Muafiyet ve
intibak
Komisyonu

Ogrenci isleri
Daire
Baskanligi

Yatay gegis

>

Kontenjan
sayilarinin st
yaziyla
gonderilmesi

<

—

—

Dekanhk
tarafindan
kontenjan

helirlenmesi

i kontenjanlariigin
ist yazi yazilmasi

Yatay gecis
kontenjanlari
belirlenmesi

Yatay gegis
tarihleri ve

< -

' kriterleri web
sitesinde ilan
edilmesi

P Ogrencinin
kaydi yapilir

—p Ogrencinin talebi
gondermesi

Rapor yonetim
kuruluna
iletilmesi

Yonetim kurulu
karari st yaziyla
iletilmesi

Ogrenciye
muafiyet formu
™  teslim edilmesi

Talep
dogrultusunda
muafiyet

> degerlendirilmesi

i

Rapor
hazirlanmasi

<€

H

Yonetim kurulu
raporu gorusur
karar alinmasi

Karari Obs ye
islenmesi

>
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G.2.1)Giden Erasmus Degisim Programi Ogrencisi

Basvuru
tarihleri
takibi

Egitime
baslar

Ogrenc
iisleri
Birimi

Yonetim
Kurulu

Erasmus
Fakiilte

Koordinatorl

ugi

Ogrenci

isleri
Daire
Baskanlhig
|

Gidecegi
Universit
e

A.U. AB Egitim
Programlari
Koordinatorliig

ii

Liste
gonderi
mi 4
Basvuru
degerlendir
—— Karar alir ilmesi
==
> Ders notlari
girilir
Ders 4
notlari
bildirilir
' Ders notlari
degerlendiril
ir
intibak
ust intibaki yapilir
yaZ|y|a —
bildirilir
Sure
tler
dosy

Basvuru
kabulu

P

Basvuru
listelenmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G.3.1)Giden Farabi Degisim Programi Ogrenci islemleri

Ogrenc  Yoénetim Farabi Ogrenci  Gidecegi | Farabi Kurum
iisleri | Kurulu Fakiilte isleri Universit | Koordinatorliig
Birimi Koordinatorl | Daire e u
ugu Baskanlhig
I
Basvuru
Ba§.vurtf kabult
tarihleri >
takibi |
-I‘_iste ) Bagvuru
gont:!erl < { listelenmesi
mi
ﬁ
Bagvuru
degerlendir
m— || Karar alir jliesi
p—
> Ders notlari
L. girilir
Egitime
baslar Ders 4
notlari
bildirilir
> Ders notlari
degerlendiril
ir
intibak
ust intibaki yapilir
yaziyla _
bildirilir
Sure
tler
dosy




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G.3.1)Gelen Farabi Degisim Programi Ogrenci islemleri

Ogrenci | Ogrenci  Yénetim Farabi Fakiilte | Ogrenci Farabi Kurum
isleri Kurulu Koordinatorliig | isleri Daire | Koordinatorligii
Birimi i Baskanhigi

Basvuru
Basvuru kabulQ
tarihleri abuit
takibi
Liste Basvuru
gonderi ‘ listelenmesi
mi
Basvuru
degerlendir
ilmes
P
Karar alir [ <m—
Egitime Sure
baslar tler

dosy




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G-4.1)Gelen Ozel Ogrenci

Ogrenci Geldigi Ogrenci Fakiilte Senato Ogrenci
Universite  isleri Birimi Kurulu isleri Daire

Baskanhgi

" Fakilte
Ogrenci

=N sekreterligine
pasiupsy gonderilmesi

Dekana
iletilmesi

!

Yonetim
kurulunda
gorusilmek
Uzere
gonderilmesi

|

Ogrenciye

A i Basvuru
bildirilmesi Fakal alinmasi
** kte
alrar — Ogrenciye
alir { bildirilmesi
Ogrencinin
kaydi »

yapilmasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G-4.2)Giden Ozel Ogrenci

Ogrenci Gidecegi Ogrenci Fakiilte Senato Ogrenci
Universite  isleri Birimi Kurulu isleri Daire
Baskanhigi
Talepte Fakulte
bul | yonetim "’ Talebin
ulunu kuruluna gorusulmesi
masi

gonderilmesi

Ogrenciye
Fakilte bildirilmesi
yonetim

kurulu ">

kararinin st
yaziyla
bildirilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

G-6 Dikey Gegis Sinaviyla gelen Ogrencilerin islemleri

Ogrenci Ogrenciisleri  Yonetim Muafiyet ve
Birimi Kurulu intibak
komisyonu

Ogrenci isleri
Daire

Baskanhgi

Muafiyet Dilekge ve
talebinde transkripti
bulunulmasi teslim
edilmesi

¥

Ust yaziyla
transkript ve
dilekgenin
gonderilmesi

Muafiyetlerin
gorusulmesi

r

Raporun
yonetim <
kuruluna

gonderilmesi J—j

Rapor
hazirlanma
sl

Yonetim Yénetim kurulu
kurulu karar alinmasi
kararinin st
yaziyla
gonderilmesi

Kaydin
yapilmasi

Muafiyetin
OBSye
islenmesi

Muafiyet
formunun
hazirlanmasi

Muafiyet Muafiyet
formunun formunun
teslim ‘! teslim

alinmasi edilmesi

}

Suretlerin
dosyalanm
asl

>
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

H-1)Cesitli Sosyal Kiiltiirel ve Sportif faaliyetlerin Duyurusunu
vyapmak ve gerektiginde basvurularini almak

Ogrenci isleri Birimi Universite ici veya disi kurum

Duyurularin ilan edilmesi > Kurumlardan duyuru
gonderilmesi

Gerekirse
basvurularin
alinmasi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

H-2)Gezi ve Seyahatler icin gerekli izinleri alip duyurularini ilan
yapmak

Ogrenci isleri Birimi Universite ici veya disi kurum

Duyurularin ilan edilmesi > Kurumlardan duyuru
gonderilmesi

Gerekirse
basvurularin
alinmasi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

I-1)Disiplin ve ceza islemini gerektirecek islemin bildirilmesi

Ogrenci isleri

Birimi

Sorusturma
baslatiimasi

Sorustu
rma
baslatil
masi

<

Ogretim
Elemani

Fakiilte

Ust yaziyi

Eylemi
tutanakla
bildirilmesi

_

havale
edilmesi

Tutanagi
havale eder

Rektorliik

Eylemi Ust
yaziyla

hildirilmexsi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

I-2)Sorusturmayi yiiriitecek Ogretim elemaninin belirlenmesi

Ogretim Elemani

Ogrenci isleri Birimi

Ogretim Ogretim
elemanina < elemani
Ust yazi belirlenmesi
yazilmasi
Sorustu
rmayi
> yurutm
Sorust
urmayi
¢ sonugl
Sonucun
andirm

bildirilmesi
a




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

I-3)Sorusturma sonucunun Dekanliga bildirilmesi

Gorevlendirilen Ogretim Elemani

Ceza
gerektiriyor
mu?

Kararin bildirilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

I-4)Disiplin ve ceza isleminin kesinlesmesi

Disiplin cezasinin son kararinin
verilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

I-5)Disiplin ve ceza isleminin islenmesi ve uygulanmasi

Ogrenci Ogrenci isleri Birimi Ogrenci isleri Daire

Baskanhgi

Forma
cezanin
islenmesi

|

Cezanin
YOKSIS e
islenmesi

|

Cezanin Ust
yaziyla Cezanin OBS

bildirilmesi ye islenmesi

Cezanin
ogrenciye 4
bildirilmesi

Belgelerin
suretlerinin
dosyalanmasi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

J-1)Ogrenci Temsilciligi Secim islerini Yiriitmek

Ogrenci Ogrenci isleri Sandik Baskanlari  Ogrenci isleri

Birimi Daire Bagkanligi

Ogrenci Secim sandiklari
Temsilcilik igin > hazirlanmasi
adayhigini
koymasi *
Segim
pusulalari
hazirlanmasi

Muhurla zarflar
hazirlanmasi

b

Secim yeri
belirlenmesi

¥

Secim yeri
hazirlanmasi

L

Segim yeri ve
zamanli
duyurulmasi

-

Secim gorevlilerini
n tahsis edilmesi

v

Segimin sorunsuz Segimin sayimini
gecmesini ' yapilmasi
saglanmasi

Segim sonucunu

ilan edilmesi
h

Secimi yenilenmesi

v

Segim sonuglarini
temsilciye Ust >
yaziyla bildirilmesi

Temisilciyi gerekli
yerlere
duyurulmasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

K.1) Sinav programlarini hazirlamak ilan etmek ve uygulanmasini
saglamak

Ogrenci isleri Birimi

Akademik Takvim de

sinav tarihleri senato P Sinav
tarafindan belirlenmesi Programini
hazirlanmasi

Sinav programi panolarda
ilan edilmesi

Sinav programi
web sayfasinda
ilan edilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

K.2)Mazeret Sinavina girebilecek 6grencileri belirlemek

Ogrenci Ogrenciisleri  Ogretim Yonetim Ogrenci isleri
Birimi Elemani Kurulu Daire

Baskanhgi

Mazeret sinavi Mazeret sinavi
icin talepte 4—* basvuru
bulunulmasi tarihleriniilan

edilmesi
Form

Formu eksiksiz o hazirlayip

doldurulmasi teslim

edilmesi

Ogrenciler form
ve belgelerini

teslim edilmesi

¥

Basvurulari
kontrol
edilmesi
Yonetim
Basvurulari bl
ybnetim i
kuruluna > olumlu mu
gonderilmesi
Giremeyecek -
ogrenciye
bildirilmesi <%
Yonetim 4
kurulu karari
Ust yaziyla
gonderilmesi
Fakilte
Mazeret Mazeret > temsilcisi
mazeret
Mazeret sinavina sinav sinavini
girmesi tarihlerini yapilmasi sinavlarini
ilan edilmesi } islenmesi
Mazeret
sinavi
notlarini
girilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

K.3) Maddi Hata islemleri, Not Durum Diizeltimi

Ogretim Elemani  Ogrenci isleri Yonetim Kurulu | Ogrenci isleri

Birimi Daire Bagkanligi

Ogretim elemani . L
Ogrenci isleri 6rnek

beyanda
bqu\rlluIma5| p— dilekge vermesi
-

Ogretim elemani Dilekgenin
dilekgeyi eksiksiz dekanhga Dekanlik karar
doldurulmasi | gonderilmesi ' almasi
— ] —
Dekanlik kararini Deké_n“k kararina
. gore OBS ye
Ust yaziyla . .
. . . islenmesi
gonderilmesi. »
Ogrencinin OBS de maddi
duzeltilen notunun 4 hata butonu
aclimasi

sisteme girilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

K.4) Tek ders sinavi islemleri

Ogrenci Ogrenci isleri Ogretim

Birimi Elemanlari

Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi

Ogrenciye form
Talepte pr—  :cjim edilmesi
bulunulmasi

‘

Formu teslim

Formu eksiksiz alinmas
>
doldurulmasi
e Ogrencinin
Formun teslim tek derse
edilmesi girebilir mi

Tek ders sinavina
giremeyecek 6grenciye
bildirilmesi

bl

Tek ders sinavina
girecek 6grenci
listesini ilan
edilmesi

Tek deérs sinavina
girecek 6grenci

listesini Ust yazi |
ile gonderilmesi

Tek ders sinavina
girecek
ogrencileri
sisteme girilmesi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

K.4) Tek ders sinavi islemleri

Ogretim Ogrenci isleri
Daire Bagkanligi

Ogrenci Ogrenci isleri

Birimi Elemanlari

Sinav
tarihlerinde
sinava girilmesi

Listeye gore
mezuniyet
kontrol
raporlarinin

Sinav tarihlerini
aciklanmasi

Sonuglar OBS ye
islenmesi

Mezun olup
olmadiklarina
gore liste
gonderilmesi

hazirlanmasi 1

!

Onaylanan
mezuniyet kontrol
raporlarinin
gonderilmesi

Mezun 6grencileri
OBS ye girer veilan
edilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

L-1)Universite i¢i Pedagojik Formasyon islemleri

Ogrenci Ogrenci isleri Birimi

Pedagojik formasyon

YOK’(in karariyla
formasyon dersleri
direk 6grencilerin
mufredatlarina
eklenilmistir. Ayrica
sertifika programi
verilmemektedir.

Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi

40



.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

M.1 Mezuniyet Asamasina gelen 6grencileri ve mezun 6grencileri

belirlemek

Fakiilte
birimi Sekreterligi

Ogrenci isleri

Dekan Yardimcisi

Ogrenci isleri
daire baskanhgi

Listeye gore
transkript ve

Mezun olabilecek

mezun formunun 4

listesi gonderilmesi

Mezuniyet
islemleri
baslanmasi

¢ikariimasi
Transkriptler ve
mezuniyet kontrol Mezuniyet
raporlarinin kontrol raporlari
onaylanmasi imzalanmasi
Mezun
mu
degil
mi?
Ust yaziyla
gonderilmesi
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

N-1)Kurum i¢i ve Kurum Disi yazismalar yapmak ve Gelen yazilara
cevap vermek

Ogrenci Ogrenciisleri  Genel Evrak Fakiilte
isleri Sef sekreterligi

Memur

Gelen evrak Ogrenci isleri
EBYS'ye p—— birimine havale
kaydedilmesi edilmesi

. . Gorevli
Belgenin islemi

memura
apilmasi [ 5 -
VL havale edilmesi |
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.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

0.1)islemi biten evraklarin elektronik ortamda klasérleme ve
arsivieme islemi

Ogrenci Ogrenciisleri  Genel Evrak Fakiilte
isleri Sef sekreterligi

Memur

Ogrenci isleri
Gelen evrak EBYS'ye birimine havale
kaydedilmesi = eder belgeyi fiziki
olarak da
gonderilmesi

Fakilte

L . sekreterinin
Belgenin islemi

orevli
yapilmasi [ f— &

memura

havale edilmesi
EBYS'de ve

dosyada ilgili
klasore
kaldiriimasi




.U Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi

0.2) islemi biten evraklarin fiziksel ortamda klasérleme ve
arsivieme islemi
Ogrenci Ogrenciisleri  Genel Evrak

Fakullte
isleri Sef

sekreterligi
Memur

Ogrenci isleri
Gelen evrak EBYS'de

birimine havale
kaydedilmesi = cdilmesi, belgenin
fiziki olarak da

gonderilmesi
Fakilte
L . sekreterinin
Belgenin islemi gorevli
yapilmasi R TERTE

havale edilmesi

Belge suretleri
dosyalanmasi
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